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SOBRE ESTO

Comunicarnos es una

necesidad humana.
Elegir hacerlo de manera
eficiente, es un reto

personal.

Escribir eficientemente en entornos laborales es una habilidad
muy valiosa que puede marcar la diferencia en el éxito profesional.

En un mundo cada vez mas orientado hacia la comunicacion
escrita, la capacidad de expresarse de manera clara, concisa y
efectiva se ha convertido en un requisito fundamental en el
mundo ocupacional, indistintamente del area en que se
desempene.

Hoy te invito a acompanarme en este recorrido para ayudarte a
conectar con el maravilloso mundo de |la buena escritura.

Con carino,

Lisett




¢En qué consiste?

CARACTERISTICAS
DEL CURSO

Fecha de inicio: a convenir

Tipo: curso-taller

Nivel: basico

Duracién: 30 horas cronoldgicas

Metodologia: el curso-taller es 100% online, practico y vivencial. Basado en una
metodologia constructivista, donde el participante se apropia de su aprendizaje, a

través de la practica continua.

Modalidad: online (Modalidad sincrénica y asincrénica)
» Parte Sincrdénica: lecciones en directo los dias martes y viernes por la plataforma a indicar
(Total: 18 horas)
» Parte Asincrdénica: lecciones grabadas y ejercicios practicos individuales (Total: 12 horas).

*La distribucion de las horas se indicara una vez se de inicio a la programacion.
Dirigido a: personal de distintos niveles de la organizacién que requieran
desarrollar habilidades para una comunicacién escrita eficiente en el entorno
laboral.

Fechas propuestas para los encuentros sincrénicos: martesy viernes

Evaluacion: al final de cada mdédulo, el alumno realizara una evaluacioén en linea de
los contenidos estudiados. Ademas, realizara un trabajo final de aplicacién.

Inversidon: Costo por participante: CLP 180.000 (No incluye IVA).




Contenidos

DEL PROGRAMA

o)

PRIMER BLOQUE

Moédulo 1: Comunicarnos. La rigueza de la
comunicacién escrita. Escribir conscientemente.
Mdédulo 2: Introduccidén a la ortografia.

Mdédulo 3: Reglas de acentuacidn.

SEGUNDO BLOQUE

Mdédulo 4: Uso correcto de las mayusculas y
minusculas.
Mdédulo 5: Puntuacién y uso de comas.

Mdédulo 6: Uso correcto de las palabras.

TERCER BLOQUE

Moédulo 7: Fundamentos basicos de Ia
redaccion. La comunicacidn escrita en las
organizaciones (memorandum, circular,
correos electrénicos, WhatsApp, RRSS, otros).
Mdédulo 8: Errores frecuentes a la hora de
redactar.

Mdédulo 9: Revisién y edicion de documentos



QUIENES SOMOS

Sin duda, para lograr nuestros propdsitos necesitamos nutrirnos de la sinergia de un equipo. Y
este team tiene preparado para ti todo un desafio de crecimiento y expansion en tu

organizacion.

Lisett Santos

Mentora /Disefiadora y facilitadora

Soy Licenciada en Educacion Mencion Orientacion (LUZ -
Venezuela), Magister en Psicologia Clinica, Psicoterapeuta-
Especialista en Parejas, Familia y en Orientacién Vocacional y
Ocupacional. Diplomada en Psicoterapia Gestalt, Psicologia de
Parejasy en Desarrollo de Habilidades Investigativas. Life Coachy
Mentora en Desarrollo Personal. Orientadora con Certificacion
Internacional por la National Certified Counselor (NBCC) No. 40.

Instructora de secretariado en INCE, Venezuela.

Cuento con 25 anos de experiencia como orientadora, docente
universitaria, investigadora y relatora. He disenado y facilitado
diversos cursos y talleres en habilidades blandas, asi como
también un programa de Mentoring en Desarrollo Personal, cuyo

objetivo es fomentar y promover el potencial humano como base

para alcanzar tus propositos de vida, en el marco de una plena

e
Psicalogico

salud mental y bienestar.

Maria Pereira

Creadora de Operaciones digitales y graficas

Soy Licenciada en Administracion y Gestion Municipal.
Diplomada en Educacion Superior. T.S.U. Administracion en
Informatica. Amplia experiencia en gestiéon administrativa en la
Universidad Nacional Experimental del Tachira (Venezuela) y
Coordinadora Administrativa en el Decanato de Desarrollo
Estudiantil de esa Casa de Estudios. En Counsell Pro, soy la

encargada de las operaciones digitales y graficas, tan necesarias

para una asertiva conexion con nuestro nicho.



https://www.instagram.com/counsell_pro/?igshid=YmMyMTA2M2Y%3D&__coig_restricted=1
https://www.instagram.com/counsell_pro/?igshid=YmMyMTA2M2Y%3D&__coig_restricted=1
https://api.whatsapp.com/send?phone=https%3A%2F%2Fwa.me%2F56996855531
https://www.linkedin.com/in/lisett-santos-sanchez/
https://www.facebook.com/CounsellProLisettSantos/?ref=pages_you_manage
https://www.youtube.com/channel/UC_rYPiMZyhWoktCFOMj306w

